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1 - Quem pode cadastrar os titulos para Cadastro de Curso

Administrativo

>
~ .
P rog ressao Ho rlzonta I ? Férias % Servidor nao atende aos requisitos para cadastrar cursos na Evolugao da Qualificagao neste momento ou ainda nao
>
>

Meus Dados fez sua |nscr|§éo para este procedimento,

Avaliagéo de Desempenho

Esta habilitado para cadastramento dos titulos para Progressao Horizontal 0 remocio

servidor que estiver no minimo ha trés anos na mesma referéncia. Ee— :
Caso o servidor nao atenda ao critério descrito acima, ao clicar em “Evolucao " **"
da Qual]ﬁcagéo” > ucurson > “cadastrou S “NOVO CUI’SO”, apareceré a mensagem Desenvolvido pela Instituto Curitiba de Informatica

ao lado.

Prefeitura Municipal de Vitoria - a Marechal Mascarenhas de Moraes, 1527 - Bento Ferreira, Vitoria, ES

-545 - Telefone: (27) 3382-5000

2 - Cadastro do curso.

O servidor apto a participar da Progressao Horizontal, deve acessar o Sistema
de Avaliacao de Desempenho, na aba “Evolucao da Qualificacao” > “Curso” >

“Cadastro” (Mﬁ 2 ;

» Walidagao

» Inscrigao

Ao clicar em “Cadastrar Novo Curso” sera aberta a tela ao lado. B VSkiA R
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Cadastre o titulo conforme as informacdes do certificado/declaracéo e clique
em “confirmar”.

Repita este procedimento para todos os cursos/eventos.

Atencao para o cadastro conforme o Decreto n® 15.211, de 2011 (Quadro Geral e
Auditores de Atividades Urbanas), Decreto n° 17.372, de 2018 (Profissionais de
Saude) e Decreto n° 15.213, de 2011 (Analista Municipal de Transito).

3 - Validade dos cursos

Os titulos validos para este processo sao referentes, excepcionalmente, aos
Gltimos sete anos, ouseja, cursos concluidos entre 01 de agosto de 2017 a 31 de
julho de 2024.

4 - Entrega do titulo

Apos o cadastramento o servidor devera abrir processo no SIPAD (http://
protocolo.vitoria.es.gov.br/), com assunto “Progressao da Qualificacao”,
direcionando para SEGES/GCD/CAT, inserindo a relacao dos titulos cadastrados
como requerimento e copia digitalizada dos certificados cadstrados.

Cada certificado digitalizado deve ser anexado individualmente.
Os documentos anexados precisam estar legiveis para fins de comprovacao.

So6 serado validados os titulos anexados ao processo.
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Cadastro de Curso

Dados do Cursa
Matriculs/Nome: 123456 - MARIA JOAD SILVA
PARTICIFANTERLINSTRUTOR/PALESTRANTEFACILITADOR

| Selecione v

Participacdo:
Classe:

Niivel: | v

Curso:

Instituigde de Ensing

Tipo de Entidada: Interna's’Externa

Inztituicso: [

Cidade: ! UF:

Turna: - Selacions - ¥,

Duragio

Data Inicial: [ ] Dats Fimi ] Aro Concus&oi [ ]
Totslhoms: [ | Totslminutes: [ |

Estou ciente que as informagies por mim prestadas 30 verdadeiras e que estdo sujeitas a verificacio por Comissao

de Validagdo constituida para esta finalidade
Vo"ar




